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Eksik bilgi içeren kaynak belgelerden
güvenilir talimat kurma
İki kaynak belgeyle güvenilir iç talimat yazma alıştırması

Çalışma bağlamı
Elinizde iki kaynak belge var. Göreviniz teslim tarihi hesaplamak veya söz vermek değildir. Kanıtı
koruyan ve eksik bilgiyi görünür kılan bir iç inceleme taslağı oluşturun.

KAYNAK A · TEDARİKÇİ TEKLİFİ

“Satın alma siparişinden
itibaren 14 iş günü.”

Süre ancak satın alma siparişi tarihi
bilindiğinde başlayabilir.

KAYNAK B · İÇ NOT

“ayın dokuzu”

Bu, iç nottaki bir atıftır; teyit edilmiş teslim
tarihi değildir.

Bilinen eksik bilgiler

Satın alma siparişi tarihi

İç notun sahibi

İç notun tarihi

Sınır

Bu yalnızca iç inceleme taslağıdır. Ticari
yanıt, sipariş, ödeme veya taahhüt
onaylanmış değildir.
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Alıştırma · güvenli aksiyon taslağı
oluşturun
Yalnızca 1. sayfadaki iki belgeyle çalışın. Her ifadeyi kaynağına bağlı tutun.

1. Teslim tarihi hesabı eklemeden iki desteklenen gerçeği yazın.

2. Üç bilinen eksik bilgiyi kanıttan ayrı listeleyin.

3. Bir kişi yanıt göndermeden, sipariş vermeden, ödeme yapmadan veya taahhütte bulunmadan
önce tek bir iç teyit talebi yazın.

İç inceleme sorusu

İç notun sahibi kimdir ve not hangi tarihte yazılmıştır?

Taslak şablonunuz

Korunan kanıt Eksik bilgi

İç teyit talebi İnceleyen

Güvenli: eksik tarih ve sahiplik için içeride teyit isteyin. Güvensiz: “ayın dokuzu” ifadesini teyit edilmiş
teslim tarihi saymak.
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