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بناء تعليمات موثوقة من وثائق مصدر غير مكتملة
تدريب بواقعة من وثيقتين لبناء تعليمات داخلية موثوقة

سياق العمل
لديك وثيقتا مصدر. ليست مهمتك حساب تاريخ تسليم أو تقديم وعد. أنشئ مسودة للمراجعة الداخلية تحفظ الدليل وتُظهر المعلومات الناقصة.

المصدر أ · عرض المورد

»14 يوم عمل من تاريخ أمر الشراء.«

لا تبدأ المدة إلا بعد معرفة تاريخ أمر الشراء.

المصدر ب · ملاحظة داخلية

»اليوم التاسع«

هذه إشارة في ملاحظة داخلية وليست تاريخ تسليم مؤكداً.

معلومات ناقصة معروفة

تاريخ أمر الشراء

صاحب الملاحظة الداخلية

تاريخ الملاحظة الداخلية

الحد الفاصل

المسودة للمراجعة الداخلية فقط. لا توجد موافقة على رد
تجاري أو أمر شراء أو دفع أو التزام.
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تدريب · أنشئ مسودة إجراء آمنة
اعمل فقط من الوثيقتين في الصفحة الأولى. اربط كل عبارة بمصدرها.

اكتب الحقائق المدعومة من دون إضافة حساب لتاريخ التسليم.1. 

افصل المعلومات الناقصة الثلاث عن الدليل.2. 

اكتب طلب تحقق داخلي واحد قبل أن يرسل أي شخص رداً أو يطلب أو يدفع أو يلتزم بشيء.3. 

سؤال المراجع الداخلي

من صاحب الملاحظة الداخلية، وما تاريخ كتابتها؟

قالب المسودة

المعلومات الناقصةالدليل المحفوظ

المراجعطلب التحقق الداخلي

آمن: اطلب داخلياً التحقق من التواريخ والملكية الناقصة. غير آمن: اعتبار »اليوم التاسع« تاريخ تسليم مؤكداً.
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